CONVENIO DE COLABORACION ENTRE O COLEXIO OFICIAL
DE PSICOLOXIA DE GALICIA E PROTEXDAT

Santiago de Compostela, 13 de Febreiro de 2012

REUNIDOS

Dunha parte Dona CECILIA BARROS DIAZ, con D.N.I. nimero
35.461.020B, con domicilio na ria Guitiande, nimero 59, baixo, da cidade de Bridn,

_ provincia de A Corufia.

. Doutra parte, Dona Marfa Rosa Alvarez Prada, con D.N.I. numero 34.947.079

= s & M, en nome ¢ representacién do COLEXIO OFICIAL DE PSICOLOXIA DE GA-
QL

" LICIA, con C.LF. nimero Q-1500265-B, con domicilio social en Rua Espificira 10,

baixo, da cidade de Santiago de Compostela, provincia de A Corufia, na sua condicién

de Decana.

Din ter e se recofiecen reciprocamente a capacidade legal necesaria para outor-

gar o presente é’onvenio que se establece con arranxo as seguintes

CONDICIONS

PRIMEIRA.- Que COPG ten interés en ofrecer aos seus colexiados os servizos de
ADAPTACION A LEI ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS E O SEU
POSTERIOR MANTEMENTO E ASESORAMENTO, segun Lei Organica de Pro-
teccion de Datos de Cardcter Persoal 15/1999, de 13 de decembro ¢ o Real Decreto
1720/2007, de Medidas de Seguridade.



SEGUNDA.- Que Cecilia Barros Diaz cstd interesada en que COPG promova as ven-
tas dos seus servizos ¢ incrementar o numero de clientes mediante a distribucién dos

servizos especificados no Anexo a este Convenio, que son os seguintes:

Andlises de riesgos

Analises de ficheiros

e Rexistro dos ficheiros titularidade dos Colexiados ante a Axencia Es-
paiiola de Proteccion de Datos.

e Redaccion do documento de seguridade.

e Redaccion clausulas de consentimento e contratos de acceso e trata-
mentos de datos.

e Instrucions ante distintas actuacions.

e Redaccion de procedementos.

e Politica de seguridade.

e  Adecuaciéon paxina web.

e  Asesoramento en materia de proteccion de datos.

e Mantemento da adaptacion ante futuras modificacions.

CUARTA.- Atendendo ao nivel de seguridade ao que se axuste a empresa ou o autd-

nomo proponse a seguinte tarifa, impostos indirectos non incluidos:

Nivel Basico 375,00 € Prezo Colexiado 150,00 €
Nivel Medio 575,00 € Prezo Colexiado 225,00 €
Nivel Alto 750,00 € Prezo Colexiado 300,00 €
Curso de formacion “iniciacién 8 LOPD” 420 €

80 horas (online/a distancia)*

* curso 100% bonificable para empresas con un traballador no réxime xe-
ral da Seguridade Social.

MANTENIMIENTO DO PRIMEIRO ANO INCLUIDO
Anos sucesivos: basico 100,00 € - medio 140,00 € - alto 175,00 €



QUINTA.- O presente convenio tera unha duracion de 1 ANO dende a sua firma, reno-
véandose por periodos iguais tacitamente e pudendo ser rescindido por calquera das par-
tes mediante comunicacion con antelacién minima de un mes. En todo caso, a finaliza-

cién do convenio non poderd afectar as actividades programadas e en execucion.

SEXTA.- Cada unha das partes se compromete a non difundir, baixo ninglin aspecto, as
informacions pertencentes & outra parte as que puideran ter acceso no desenvolvemento

do obxecto do presente convenio, mentras non s¢ encontren en fontes accesibles ao pu-

blico.

Maria Rosa Alvarez Prada Cecilia Barros Diaz



PROCESO DE PRODUCCION O PRESTACION DEL SERVICIO

ANEXO I

El objetivo del plan de Adaptacién de Proteccion de Datos realizado
facilitard la correcta adaptacion a la LOPD asi como al Real Decreto
1720/2007, en el que se establece que todos los ficheros automatizados o
manuales que contengan datos de cardcter personal deben cumplir una
serie de medidas que permitan garantizar la seguridad de los mismos.
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FASE |. ANALISIS DE LA ORGANIZACION Y AUDITORIA DE SEGURIDAD

En esta primera fase el objetivo marcado es el de obtener la
mayor informacion posible sobre el escenario particular de la orga-
nizacion, pagina web, especificacion de los ficheros que contengan
datos de caracter personal, los sistemas de informacion disponibles
y los procedimientos ya implantados.

También se realizara una auditoria de seguridad informatica,
sobre los Sistemas de Informacion en los que se albergan datos de
caracter personal. Dicha auditoria de seguridad no se centrara ex-
clusivamente en los aspectos técnicos, como puede ser la politica de
contraseiias, sino también en aquellos procedimientos que tengan
reflejo en los sistemas de informacion, tales como los procedimien-
tos de copia de seguridad y restauracion de datos, los procedimien-
tos de alta, baja y modificacion de usuarios, etc.

FASE II. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTAN-
CION ORGANIZATIVA.

Durante esta segunda fase se desarrollaran los procedimien-
tos que no estan actualmente en vigor en la Entidad, asi como la
adaptacion de los existentes para el cumplimiento de la LOPD.

Actuaremos con la maxima de intentar adecuar las obligacio-
nes que establece la normativa sobre proteccion de datos, inten-
tando modificar de forma minima los procesos actuales de la Enti-
dad. Para esto, se analizaran los datos recabados en las dos prime-
ras fases, seleccionando los procedimientos a cumplir, y desarro-
llandolos conforme a la realidad de la Organizacion. De entre los
diferentes procedimientos cabe destacar:

£ Inscripcién de los ficheros en la Agencia Espafiola de Protec-
cion de Datos. Elaboracion de la declaracion (o modificacion o
eliminacion de las declaraciones previas) de los ficheros de
Datos de Caracter Personal a la Agencia de Proteccion de Da-
tos, y realizacion de las gestiones necesarias para su inscrip-
cion en el registro.

£ Gestion de derechos ARCO (Acceso, Rectificacién, Cancelacion
y Oposicion)

£ Gestién de soportes. La LOPD establece que los soportes in-
formaticos que contengan datos de caracter personal debe-
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ran permitir el tipo de informacion que contienen, ser inven-
tariados y almacenados en un lugar con acceso restringido,
asi como la implantacion de registros y procedimientos que
limiten la entrada y salida de los mismos y su seguimiento.
Gestion de incidencias. Elaboracion de un Registro de Inciden-
cias y un procedimiento para la notificacion y gestion de las
mismas segun establece la normativa.

Procedimientos de Alta, Baja y Modificacion de Usuarios con
acceso a Datos de Caracter Personal, asi como los procedi-
mientos para conceder acceso a los datos a dichos usuarios.
Procedimientos de Copia de Seguridad, asi como de Restaura-
cion.

Definicion de la politica de Identificacidn y autenticacién.
Identificacion del responsable del fichero, asi como del res-
ponsable de seguridad de los ficheros inscritos.

Elaboraciéon de la documentacién para la comunicacion a la
Agencia Espaiola de Proteccion de Datos de las trasferencias
de Datos Internacionales.

Dentro de esta fase cobra gran importancia la redaccion del

Documento de Seguridad. Es un documento interno de la organiza-
cion, que debe mantenerse siempre actualizado. Disponer del do-
cumento de seguridad es una obligacidon para todos los responsa-
bles de ficheros y, en su caso, para los encargados del tratamiento,
con independencia del nivel de seguridad que sea necesario aplicar.
Es de obligado cumplimiento para el personal con acceso a los fi-
cheros de datos personales y los sistemas de informacion. Los apar-
tados minimos que debe incluir el documento de seguridad son los

siguientes:

& Ambito de aplicacién: especificacion detallada de los recursos
protegidos;

& Medidas, normas, procedimientos, reglas y estandares de se-
guridad;

£ Funciones y obligaciones del personal,

£ Estructura y descripcion de los ficheros y sistemas de infor-
macion;

£ Procedimiento de notificacion, gestion y respuesta ante inci-
dencias;

£ Procedimiento de copias de respaldo y recuperacién de datos;
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Medidas adoptadas en el transporte, destruccion y/o reutili-
zacion de soportes y documentos.

FASE 11l. ASESORAMIENTO Y FORMACION

Una vez finalizada esta tercera fase procederemos a informar

a un interlocutor definido por parte de la Entidad del codigo de
buenas practicas establecido, asi como de la documentacion facili-
tada, actuaciones, mantenimiento y seguimiento que tenga que
realizar la organizacion conforme a los procedimientos establecidos
por la LOPD.

Como documentacion entregable al finalizar esta ultima fase,

y por tanto, el trabajo de adaptacion se encuentra:

&

Formularios de alta, modificacién y/o eliminacién de los fiche-
ros en el Registro General de Proteccion de Datos y el acuse
de entrega enviado por la AEPD, con el nimero de inscripcién
de cada fichero.

Documento de seguridad de la Organizacion

Documentacién legal: clausulas de confidencialidad con pro-
veedores y clientes, notas informativas, derechos ARCO, con-
trato con el encargado del tratamiento, documentacion de

trabajadores...

Guia de Obligaciones, Responsabilidades y Mantenimiento
del Responsable del fichero y del Responsable de Seguridad.

Guia de medidas, Modificaciones y desarrollo de la parte legal
y procedimientos para la adaptacion a la LOPD.

Protocolo de atencion al interesado en proteccion de datos.
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FASE IV. AUDITORIAS PERIODICAS Y MANTENIMIENTO (opcional).

La Ley de Proteccion de Datos obliga, a partir del nivel medio,
a someter a los sistemas de informacion e instalaciones del trata-
miento a una auditoria bianual que verifique el cumplimiento por la
Entidad con la normativa vigente en materia de Proteccion de Da-
tos.

El servicio de auditoria que ofrece ProtexDat incluira:

& Dictamen sobre la adecuacién de las medidas y controles a la
Ley y su desarrollo Reglamentario.

€ |dentificacién de las deficiencias.
£ Propuesta de medidas correctoras o complementarias.

& Elaboracion del Informe de Auditoria.

Asimismo, dado los continuos cambios que se producen en los
medios de informacion y en la normativa legal, ProtexDat cuenta
con un servicio de mantenimiento integral en materia de Proteccidn
de Datos, para resolver cualquier duda o consulta que le pueda sur-
gir. Dicho servicio comprende los siguientes aspectos:

£ Asesoramiento permanente.

£ Redaccién de todo tipo de cladsulas legales.

& Modificacién, supresién y alta de nuevos ficheros.

& Auditoria bianual, en los ficheros de nivel medio y/o alto.
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